
Kategorie Bezeichnung   Bemerkungen Farbe

Allgemeines Rechtliches Allgemeines, Rechtliches 0.0 Rundschreiben, allg. rechtliche Angelegenheiten weiß

Geschichte, Grenzen, Gliederung 1.0.0

Siegel 1.0.1 Siegelführung

Patronate 1.0.2

Kirchengemeinderat 1.0.3 Besetzung, Ausschüsse, Vorsitz, Kapellenvorstände, Geschäftsordnung, Wertgrenzen

Wahlen und Berufungen 1.0.3.1 betrifft einzelne Mitglieder, Neuwahlen gesamter KGR

KGR-Protokolle 1.0.3.2 KG Protokolle (mit mehreren Themen)

Visitationen 1.0.9

Pastoren Pfarrstellen 2.0.1 dunkelgrün

Arbeitssicherheit 3.8. auch Kita und Friedhof

Gefährundungsbeurteilungen 3.8.3

Gottesdienste, Gemeindearbeit+Jubiläen 4.5.0 Verleihungen

Gemeindeberatung 4.5.9

Kita 5.6

Allgemeines 5.6.0

Veträge 5.6.2 Finanzierungsverträge, Trägerverträge

Satzungen/Nutzungen 5.6.4 auch Gebührensatzungen

Anmeldungen, Gebührenbescheide 5.6.4.1 inkl. Abmeldungen (je Kind ein Vorgang), Widersprüche, offene Beiträge Kitagebühr

Haushalt, Bewirtschaftung 5.6.9 Verwendungsnachweise, Haushaltspläne, Jahresrechnung, Jahresabschlüsse, Steuerpflicht, 

Handkasse, Barkasse

Jugend+Familie 5.7

Kinder 5.7.0

Jugend+Familie 5.7.1 Pfadfinder, Jugenddiakone, Regionalarbeit Jugend

Familie 5.7.2 inkl. Familienzentren

Familienbildungsstätte 5.7.2.1 inkl. Finanzen, Drittmittel etc

Frauen 5.7.3

Männer 5.7.4

Pflegeeinrichtungen 5.8

Sozialstation 5.8.1

Kirchen und Gottesdienstgebäude 6.0

Orgel 6.0.1

Glocken, Uhr 6.0.2

Sonstige Einrichtung 6.0.5 inkl. Heizung, Kunst etc..

Sonstige Gebäude 6.1 inkl. Ausstattung

Kita 6.2

Dienstwohnungen 6.3

Friedhofsgebäude 6.4

Miet-/Vermietobjekte 6.5

Grundstückswesen 6.6

Grundbesitznachweis 6.6.0 Umwidmung Pfarrland

Kaufverträge 6.6.1

Erbbaurechte 6.6.2

sonstige dingliche Rechte 6.6.3 Hypotheken, Grunschulden, Dienstbarkeiten

Pachtverträge, Nutzungsvertäge 6.6.4 Windenergie

B-Pläne, FN-Pläne 6.7

Kollekten 7.2.0 Kollektenwesen, Kollekten, Klingelbeutel, Kollektenordnung orange

Pfarrbesoldung 7.3.3.1 Pfarrland, Zuweisungen (Pfarrstelleneinkommen), Pfarrlandeinkommen,

Haushalt/Plan 7.4.
AO Befugnis, Feststellungsvermerk, Handkassen; nicht Friedhof und Kita, 

Haushaltsbeschlüsse

HH Allgemein 7.4.1 Rechnungen, WV, Zuweisungen, Zuschüsse, allg. Beschlüsse Haushalt (mehrere Themen)

Kassenorganisation 7.5. Sparbücher

Mahnwesen, Zwangsvollstreckung 7.5.3

Jahresrechnung/Bilanz 7.5.9
Rücklagen, Zuführungen, Gewinn u. Verlust, Ergebnis nach Kostenstellen, Vermögensverzeichnis, 

Jahresabschlüsse, Jahresrechnungen, Ergebnisrechnungen, Ergebnisplan

Fundraising 7.6. wenn nicht eine andere Kategorie (z.B. Bau)

Revision 7.9. Rechnungsprüfung

Kapitalvermögen 8.1 inkl. Rücklagen

Schuldverpflichtung, Bürgschaften 8.2 inkl KK Zuschüsse, Fonds, Zins- und Tilgungspläne

Sondervermögen 8.3

Kapellengemeinden 8.3.0

Sonstiges Vermögen 8.4 BGA

Stiftungen 8.4.0

Vermächtnisse, Erbschaften 8.4.5 Schenkungen

Versicherungen 8.8.0

KFZ Versicherungen 8.8.5

Friedhofswesen 8.9

Allgemein 8.9.0

Satzungen/Nutzungen 8.9.1 auch Gebührensatzungen, Widersprüche gem.. Gestaltung oä.

Anträge, Widersprüche 8.9.1.1

Grabpflege+Legate 8.9.2

Haushalt+Bewirtschaftung 8.9.5
Steuerpflicht, Handkasse/Barkasse, Verwendungsnachweise, Haushaltspläne, 

Jahresrechnungen, Jahresabschlüsse

Gebührenbescheide 8.9.5.1 auch Ratenzahlung, Widersprüche aufgrund von Gebühren, Vollstreckung

Begründung 9.0.2 Eintritte, 

Beendigung 9.0.3

Kirchenübertritte 9.0.4

Erklärung zur Mitgliedschaft 9.0.5

Umgemeindungen 9.0.5.1

Widerrufe 9.0.5.2

Positiv-/Negativerklärung 9.0.5.3

Kirchenbuchwesen/Amtshandlungen 9.0.9

Taufen 9.0.9.1

Konfirmationen 9.0.9.2

Trauungen 9.0.9.3

Bestattungen 9.0.9.4

Archivwesen       9.2

            Depositalverträge 9.2.5.1

Statistik       9.4

Westerländer Aktenplan Kirchengemeinden

Gemeindearbeit lila

hellgrünMitarbeitende

Kirchengemeinde grau

Meldewesen und Kirchenbuch braun

Vermögen gelb

blauDiakonische Arbeit

rotBau und Liegenschaften

Finanzen
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